
Detail Perhitungan ABK [Rumah Sakit] RSUD KRT SETJONEGORO WONOSOBO

Tahun : 2021

Kode : R3307013

Nama : [Rumah Sakit] RSUD KRT SETJONEGORO WONOSOBO

Bagian : SUB BAGIAN KEPEGAWAIAN DAN DIKLAT

Jenis Jabfung : Jabatan Pelaksana

Jabatan : Pranata Diklat

Perhitungan

Jumlah Kebutuhan Tenaga Tugas Pokok
(JKT)

Standard Tugas Penunjang
(STP)

Total Kebutuhan SDMK (JKT x
STP)

Pembulatan Kebutuhan
SDMK

0.7 1 0.7 1

Perhitungan Tugas Pokok

No Uraian Satuan
WKT
(mnt/th) Capaian

Norma
Waktu

SBK
(Standar
Beban
Kerja)

Kebutuhan
SDMK

1 Menyiapkan Zoominar/daring Menit/Kegiatan 75000 48 10 7500 0.01

2 Membuat Konsep Surat Perintah Tugas Menit/berkas 75000 800 15 5000 0.16

3
Membuat konsep Surat Perintah
Perjalanan Dinas

Menit/berkas 75000 800 15 5000 0.16

4 Membuat Kebutuhan Pelatihan Pegawai Menit/berkas 75000 48 30 2500 0.02

5
Mendokumentasikan dan Mengarsip File
Kepegawaian

Menit/berkas 75000 1000 10 7500 0.13

6
Membuat laporan Mendokumentasikan
dan Mengarsip Diklat Pegawai

Menit/berkas 75000 48 40 1875 0.03

7 Membuat Konsep Surat Keluar Menit/berkas 75000 48 10 7500 0.01

8
Membuat, melaporkan capaian diklat
pegawai tahunan

Menit/berkas 75000 12 15 5000 0

9
Mengarsipkan surat menyurat Surat keluar
dan Masuk

Menit/berkas 75000 1000 10 7500 0.13

10 Membuat Konsep Nota Dinas Menit/berkas 75000 90 10 7500 0.01

11
Membuat Sertifikat Peserta In House
Training dan Mahasiswa Praktek

Menit/berkas 75000 600 2 37500 0.02

12 Melakukan Entrian Surat Tugas dan SPPD Menit/berkas 75000 800 2 37500 0.02



No Uraian Satuan
WKT
(mnt/th) Capaian

Norma
Waktu

SBK
(Standar
Beban
Kerja)

Kebutuhan
SDMK

Jumlah Kebutuhan Tenaga Tugas Pokok
(JKT)

0.7


